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Tisztelt Képviselo-testiiletek !

A Lesenceistvandi Kozos Onkorményzati Hivatal 2013. januér 1. napjitdl ldtja el a kozos hivatalt
létrehozé Lesenceistvand , Zalahaldp , és Uzsa kozségek illetékességi teriiletén az igazgatési ,
szervezési , gazdédlkodasi feladatokat , valamint el6késziti és végrehajtja a képviseld-testiiletek
dontéseit. A kozos hivatal 1étszdima a miikodése alapjdul szolgdlé Megéllapodas értelmében 13 fében
van meghatédrozva.

A hivatal ezzel a 1étszdmmal elldtja a hirom kozség igazgatdsi feladatain kivill a 30 telepiilés
részvételével miikodd Tapolca Kornyéki Onkorményzati Tarsulds és intézménye , valamint a 8
kozség részvételével miikodo ,, Lesencéktdl a Balatonig” Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatd
Térsulads és intézménye ,,munkaszervezeti” feladatait , tovabba elldtja ,,Kacagd” Napkozi Otthonos
Ovoda , valamint a ,,Szdzholdas Pagony” Napkozi Otthonos Ovoda pénziigyi , gazdasigi , igazgatasi
feladatait is.

A kozos hivatal alkoté Onkormdnyzatok , valamint a tdrsuldsok és intézményeik folyd évi
koltségvetési f0Osszege — amit a k6zos hivatal kezel — kb. 750. - 800 milli6 Ft.

A feladat Osszetettsége , a folyton valtozé jogszabalyoknak , belsd szabdlyzatoknak valé megfelelés
nagyon komoly szakmai felkésziiltséget kivan , amellyel kollégdink rendelkeznek

A ko6z06s hivatal mikodése ideje alatt eddig lefolytatott , a gazdalkoddasi folyamatok valamennyi elemét
magaban foglald belsd ellendrzés intézkedési terv készitésének eldirdsa nélkiil zarultak , ami azt
jelenti , hogy a vizsgdlatok nem tartak fol olyan szabdlytalansigokat , amelyek azt sziikségessé tették
volna.

A folyton véltoz6 jogszabdlyi kornyezet miatt rendszeresek a tovabbképzések , amelyeken a kollégdk
részt vesznek. Sajndlatosan ezek a szakmai képzések jelentds Osszegbe keriilnek , de az alapos,
felkésziilt munkavégzés érdekében ezt a lehetdséget az onkorményzatok érdekében is biztositani kell.

A kozos hivatal tevékenysége széles skdlan mozog , annak ellenére , hogy a kozigazgatas
korszerUsitési kormanyprogram keretében jelentds tigycsoportok keriiltek at a jardsi hivatalokhoz. A
feladatok olyan életviszonyok kezelése , szervezése , amelyek a jelenlegi feltételek mellett kizdrdlag
helyben intézhet6k. Az eboltds megszervezésétdl az anyakonyvi események elintézésén 4t , az
onkormdnyzati beruhdzasok végrehajtdsdnak szervezéség , palyazatok el6készitéséig , a szocidlis ,
addéligyi , foldiigyi iigyekig bezardlag sorolhaté lennének az iigycsoportok.

A beszamol6 a 2016 évben a kozods hivatal munkatdrsai altal elvégzett feladatokat mutatja be —
terjedelmi okok miatt - jellemzden statisztikai szemléletben. A szimok mogott ugyan ,,nem latszik”
az ember , de a kozos hivatal munkatirsai emberségesen , segitéen , kell6 empatidval latjak el a



feladatukat , keresve a jogszabdlyok adata lehetdségek alapjan az tigyfelek szdmdra legkedvezdbb
megolddst.

Az iktatott ligyiratok , a testiileti lilések , a meghozott hatdrozatok , megalkotott rendeletek szdma
reményeink szerint megfeleld képet mutat a hivatalban végzett munkardl. A beszdmol6 tagoldsa

tigycsoportonként torténik.

Kérjiik a Tisztelt Képviseld-testiileteket , hogy a beszamol6t sziveskedjenek attanulméanyozni



1. Altalanos igazgatas, anyakonyvi igazgatas, népesség nyilvantartas :

Valasztasi feladatok:

A 2016. oktéber 2-an orszagos népszavazds volt, a népszavazas kérdése igy szolt: ,,Akarja-e, hogy az
Eurépai Unié az Orszaggyiilés hozzdjaruldsa nélkiil is eldirhassa nem magyar Aallampolgarok
Magyarorszagra torténd kotelezd betelepitését.”

A népszavazds mindhdrom telepiilésen probléma mentesen zajlott le.

Anyakonyvi igazgatds Lesenceistvand, Zalahalap, Uzsa:

A szilletés, a hdzassigkotés, a haldleset, a csalddi névviselési forma megvaltozdsa, a hdzassiag-
felbontésa - az egyik hazastars haldldval torténd megsziinése, a kérelemre indult anyakonyvi kivonatok
kiallitadsa, az apai elismerd nyilatkozatok felvétele 2014. jilius 1-t6l az Elektronikus Anyakonyvi

Rendszerben (a tovabbiakban: EAK) torténik.

A kordbbi évek sordn az anyakonyvekbe bejegyzett események folyamatosan keriilnek feltdltésre az

EAK-ba.
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Sziiletési csaladi és uténév megvaltoztatasi kérelem egy esetben lett felterjesztve a Bevdndorlasi és
Allampolgérsdgi Hivatal Allampolgdrsdgi Igazgatésdg Anyakonyvi Feliigyeleti Osztalydhoz,

zalahaldpi nagykord személy vonatkozasdban.

Egyéb anyakinyvi iigy: 2 db — ASZA jogosultsag, alairas és bélyegz6 minta




Népesség nyilvantartds Lesenceistvand, Zalahalap, Uzsa:

A lakéhely adatdban (4lland6 lakcim) bekdvetkezett véltozast a polgar 4j lakéhelye szerinti jegyzonél
kell bejelenteni, a kordbbi lakcimét megsziintetni nem kell, az 4j bejelentéssel automatikusan
megszinik.

A tart6zkodasi hely (ideiglenes lakcim) bejelentése szintén a polgar tj tartézkodasi helye szerinti
jegyzonél torténik, megsziintetni azonban a lakéhely szerintinél is lehetséges.

Lesenceistvind Zalahaldp Uzsa
Lakoéhely 1étesités 8 13 0
Tart6zkodasi hely 8 1 1
1étesités
Tart6zkodasi hely 1 0 1
megszint.
Lakohely 0 0 0
megsziintetés
Telepiilésen beliili 12 5 6
véltozas
Fiktivalas 6 1 1
Uj hsz/hrsz. 3 0
felvitele
Javité jelentd lap 0 0 0
Osszesen 38 27 9

A lakcimbejelentd lapok rogzitése helyben, az ASZA-s gépen torténik, azonban a jelentd lapot
tovabbitani kell a Tapolcai Jarasi Hivatal Korményablak Osztalyéra.

A lakcimet és személyi azonositét tartalmazé igazolvinyt a Kormdnyablak &llitja ki, melyet a
lakcimbejelentd lap rogzitésekor az iigyfél altal kért cimre vagy ennek hidnydban Lesenceistvandi
Ko6zos Onkormdnyzati hivatalhoz kiild meg.

A cimnyilvéntartds karbantartdsa (4j kozteriilet elnevezése, 14j hdzszamok, helyrajzi szamok felvétele,
azok torlése, stb) helyi feladat, mely az ASZA-s gépen torténik.

Altaldnos igazgatds Lesenceistvdnd, Uzsa, Zalahaldp:

Hatésdgi igazoldsok szama 35 db, melybdl 22 db féiskolasok, egyetemistdk részére keriilt kidllitasara
az ugyanazon — kérelmezdvel egyez6 - lakcimen él6krdl, 13 db pedig egyéb lakcimigazolds iigyben.

Hagyatékok szama 32 db. A hagyatéki eljarasrol sz6l6 2010. évi XXXVIIL tv. alapjan az orokhagyd
utolsé belfoldi lakohelye szerinti hivatal jegyzdje illetékes a hagyatéki eljards lefolytatdsara.
Lesenceistvand és Uzsa telepiilésen 32 esetben keriilt sor hagyaték felvételére. Zalahaldpon 24 esetben
keriilt sor hagyaték felvételére, illetve 8 esetben belfoldi jogsegély keretében hagyatéki meghallgatasra
keriilt sor (jegyzdkonyv felvétele) melyet a megkeresd hatésdgnak kell megkiildeni. Erre akkor keriil
sor, ha az 6rokhagy6 hozzatartozéja a telepiilésiink illetékességi teriiletén rendelkezik lakéhellyel. A
hagyatéki leltarak elkészitését kovetden megkiildésre keriiltek az eljar6 kozjegyzok részére. Nemleges
leltar esetén a hozzatartozd nyilatkozatat kovetden az iigyiratok irattarba keriiltek.

Hirdetmények szdama 35 db, melybdl 19 db ingatlan arverési hirdetmény, 9 db vaddszteriiletek
megéllapitdsardl sz616 hirdetmény és 7 db egyéb hirdetmény. A hirdetmények a megérkezésiik napjin
kifiiggesztésre keriiltek a benniik megjelolt idotartamra (15 vagy 30 nap). A kifiiggesztési hataridd
lejartat kovetden zaradékolds utan visszakiildésre keriiltek a kikiildo hatésagok részére.



Bejelentés kiteles kereskedelmi tevékenységek szama 4 db, melybdl 2 db uj bejelentés, 2 db mar
meglévd iizletben tortént modositas.

Zalahaldp vonatkozdsaban 1 db bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységre vonatkozé kérelem, 1
db nyitva tartasi id6 médositds és 1 db tizemeltetd valtas tortént. Kettd esetben érkezett jelzés orszagos
vagy teriileti engedéllyel rendelkez6 kereskeddkkel kapcsolatos adatvéltozdsrdl illetve tevékenység
megsziintetésrol. Az értesitésekkel kapcsolatban feladat nem jelentkezik, de a helyi bejelentés koteles
kereskedelmi tevékenységekkel és kereskedelmi mitkodési engedélyekkel kapcsolatban a 2016. évben
felallitott orszdgos, internetes adatbazis vezetése kotelezo.

Uzletek:

Lesenceistvand Uzsa Zalahalap
2016. dec. 31-én mikodo iizlet 9 6 14
2016. évben yj iizlet 2 0 1
2016. évben megsziint iizlet 0 0 1
2016. évben modositas 2 1 1

Miikodési engedély kiteles kereskedelmi tevékenységszdma O db.

Bejelentéshez kotott ipari tevékenység szdma 2 db, mindkét esetben Uj bejelentés, Zalahaldpon nem
volt.

Telepengedélyhez kotott ipari tevékenység szdma Lesenceistvand és Uzsa vonatkozasaban 0 db,
Zalahaldpon 1 db ilyen jelleglh kérelem érkezett, melyben a Veszprém Megyei Kormdnyhivataltél —
Zalahalap kozség érintettsége miatt — mds eljard hatosag kijelolését kértiik.

Lakds és helyiség bérlet szama 2 db, mindkettd iizlet helyiséget érint, melybdl egyik 4j bérld, masik
mar meglévo bérldvel kapcsolatos modositas.

Polgdri védelem szdma 6 db, melyekben egész évben idészakos feladatokat kell elvégezni (ar-belviz
felmérés, torzsvezetési gyakorlatok, riaszté eszkozok felmérése, telepiilések kat. védelmi oszt.
Soroldsdanak feliilvizsgalata, veszélyelhdritdsi tervek feliilvizsgdlata, megalakitdsi tervek
feliilvizsgélata, mozg6sitési tervek feliilvizsgdlata, téli intézkedési tervek aktualizdldsa)

Birtokvédelem szama 1 db, melyben a birtokvédelemnek helyt adé hatdrozat sziiletett és az iigy
végrehajtasi kérelemmel zdrult.
Zalahaldpon 1 db birtokvédelmi kérelem keriilt beaddsra, mely hatdskor hidnyédban elutasitdsra keriilt.

Epitéshatosdgi iigyek szdma a hirom telepiilésre 9 db, ezek épitési engedély és fennmaraddsi
engedély tigyek voltak.
Telepiilésrendezés szdma 1 db — HESZ médositésa.

Kozérdekii panasz, bejelentések szdma 10 db, ezek hulladék elhelyezés, szaraz fa, allattartas tigyek
voltak.

Termdfold vételi ajanlatok szdma 40 db. Az adasvételi-szerzodések 60 napra kifiiggesztésre keriilnek
a polgarmesteri hivatalok hirdet6tdbldin, valamint az erre rendszeresitett magyarorszag.hu online
portélon. A kifiiggesztési hatarid6 lejartat kovetden zaradékolva, iratjegyzék kiséretében megkiildésre
keriilnek Veszprém Megyei Foldhivatalhoz jévahagyas céljabél.

Koziitkezeldi, tulajdonosi hozzdjdruldsok szdma 8 db, ezek foldkdbel elhelyezéshez, palydzathoz
kapcsol6dé hozzajaruldsok.

Szakhatosdgi dlldsfoglaldsok szdma 16 db, ezek telekalakitasi eljardsokhoz, FORT édllomads athelyezés



kapcsolédnak. Egy esetben kaptunk tdjékoztatdst milivelési 4g védltozasaval kapcsolatban.
Vadkdr esetek szdma 1 db, mely a Vaddsztarsasag és az tigyfél kozott megegyezéssel zarult.

Magdnszdlldshely iigyek szdma 8 db. Minden év elején statisztikai adatszolgaltatds, illetve 2016.
évben Lesenceistvand kozségben, egy szdllashely megsziint. Zalahaldpon a nyilvéantartds szerint 3
szallashely tizemel, valtozds nem tortént.

Kornyezettanulmdny készitésére belfoldi jogsegély keretében kettd esetben keriilt sor Zalahaldpon.
Felnott személy gondnoksdg ald helyezési eljardsahoz 1 db vagyonleltar késziilt Zalahaldpon.
Adatszolgdltatdsok, tdjékoztatdsok szama 48 db

Palydzatok szdma 2 db - A Lesenceistvandi Kozos Onkormdnyzati Hivatal lesenceistvandi épiilete
(Lesenceistvand, Kossuth u. 145.) energetikai fejlesztése, homlokzat hdszigetelése é&s
futéskorszerusitési munkai;

Lesenceistvand Kozség Onkormanyzat intézményeinek (hivatal, 6voda, miiv.haz) napelemes rendszer
kiépitésének palyazata (KEOP)

Ebek 2016. évi veszettség elleni kotelezd véddoltdsa 1 db - az évi kotelezd veszettség elleni
véddoltasrdl a lakossag értesitése, valamint a helyi ebnyilvantartds vezetése, melyhez kapcsolddik a
hivatalos tligyek intézéséhez, adategyeztetéshez az interneten keresztill a hivatal részére elérhetd
ebregiszter.

Egyéb iigyek:

Tiid6sziirés a 18 éven feliiliek szdmara Lesenceistvdnd Uzsa és Zalahaldp telepiiléseken.
Lomtalanit4s Lesenceistvand-Uzsa.

Allatorvosi hivdsok nyilvantartésa.

Onkormdnyzati iigyek:

E-ON : aramszolgéaltatassal, kozvilagitassal és gdzszolgéltatdssal kapcsolatos tigyek

Polgarmesterek megbizdsabdl elintézett ligyek: levelezések, felhivasok, tdjékoztatdsok, palydzatok,
kapcsolattartds intézményekkel

Eldterjesztések készitése

Statisztikai adatszolgdltatds:

- jelentés a kereskedelmi tevékenységet folytatokrdl (félévente)

- jelentés a miikddést kezdd, megsziint, lizemeltetési kort médositott kereskedelmi és nem

izleti céllal lizemeltetett szdllashelyekrdl az egyéb szallashelyek kivételével — (negyed évente)

- birtokvédelmi statisztika (éves)

- jelentés a telepiilési onkormanyzat hatdskorébe tartozé kozigazgatdsi és teriiletvaltozasokrol

(éves)

- jelentés a haziorvosok és hazi gyermekorvosok tevékenységérol (éves)

- jelentés az iizleti céli egyéb széllashelyekrdl (éves)

- kozmuvelddési statisztika (éves)

- alapinformdciék a telepiilési Onkormdnyzatok illetékességi teriiletén mukodo,
infrastrukturdlis szolgéltatdst nyujt6 gazdasagi szervezetekrol (éves)

- népmozgalmi (eseményenként)

- lakcimvaltozds (eseményenként)

- allampolgarsag valtozasrol (eseményenként)

Ugyfélfogadds anyakinyv és népesség teriileteken:




Zalahaldpon minden pénteken munkaiddben. (7.30-13.30)
A lehetéségekhez mérten a helyi ligyfeleket erre az id6pontra idézziik.
Leggyakrabban el6fordul¢ iigyek: anyakonyvi ligyek, lakcimbejelentés, ingatlan nyilvéantartdsba vétel

Vizi kozmii:
- az ad6k modjdra torténd behajtds soran befolyt érdekeltségi hozzdjaruldsok konyvelése (folyamatos)

2) Szocialis és gyamiigyi igazgatas , kozfoglakoztatas

Beszamol6 a Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal szocidlis és gydmiigyi igazgatds
feladatkirében 2016. évben végzett munkajarol

A helyi Onkormdnyzatok a szocidlis feladataik ellatdsat a szocidlis igazgatdsrdl, és szocidlis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi III. torvény (tovdbbiakban: Szt.), valamint az dnkorményzatok képvisel6-
testiileteinek a telepiilési tdmogatdsrdl és az egyéb szocidlis elldtdsokrdl szold, az év sordn tobbszor
modositott onkormdényzati rendeleteik alapjan végzik.

Az Szt. 45. § (1) bekezdése értelmében az Onkormdnyzatok képviselO-testillete az e torvény

rendelkezései alapjan nydujtott pénzbeli és természetbeni ellatasok kiegészitéseként, dnkormanyzati
rendeletben meghatarozott feltételek alapjan TELEPULESI TAMOGATAST nytjt.

Az alabbi tdblazatok tartalmazzak a 2016. évben, a lakossdg szdmadra nyujtott telepiilési timogatdsokat
Lesenceistvand, Uzsa és Zalahaldp vonatkozdsiban:

Lesenceistvand telepiilésen 2016 évben nytjtott tamogatasok:

tamogatasok formai hatarozatok tamogatas
szama osszege (Ft)
telepiilési tAimogatas 129 2.2089.970
65 m3
ezen | lakhatds koltségeihez nyujtott 29 1.129.800
beliil: rendkiviili: 59 588.000
ezen beliil: téli
tiizeld 20 29 m3
elhunyt eltemettetéséhez 8 150.000
gyermekétkezés koltségeihez 1 6.170
gyermeksziiletés 5 85.000
hazassagkotési 2 30.000
iskolakezdési 5 220.000
szocidlis célu tiizifa 14 36 m3
Bursa Hungarica ,,.B” 1 50.000
Arany Janos program 1 12.000

Uzsa telepiilésen 2016 évben nyiijtott tamogatasok:




tamogatasok formai hatarozatok tamogatas
szama Osszege
(Ft)
telepiilési tAmogatds 30 864.015
30m3
ezen | lakhatds koltségeihez nyujtott 10 328.000
beliil: rendkiviili: 4 132.000
elhunyt eltemettetéséhez 0 0
gyermekétkezés koltségeihez 1 16.670
tankOnyvtdmogatds 6 87.345
gyermeksziiletés 0 0
hazassagkotési 0 0
elsd lakdshoz jutdk tdmogatdsa 1 300.000
szocidlis célu tizifa 8 30 m3
Bursa Hungarica ,,A” 1 50.000
Zalahalap telepiilésen 2016. évben nyujtott tamogatasok:
tamogatasok formai iigyek szama | tamogatas
osszege
(Ft)
telepiilési tdAmogatds 69 2.839.000
lakhatds koltségeihez nytjtott 25 909.000
ezen belill: rendkiviili: 20 110.000
elhunyt eltemettetéséhez 2 60.000
gyermekétkezés koltségeihez 0 0
gyermeksziiletés 6 60.000
gyermek iskola, évoda kezdésének | O 0
tdmogatdsa
képviseld-testiilet altal adott 16 1.450.000
Arany Janos Tehetséggondoz6 program
Bursa Hungarica ,,A” és B 5 250.000

Zalahalap telepiilésen a helyi rendelet hairom havonta kotelezd jovedelmi feliilvizsgalatot irt el a
lakhatas koltségeihez nyijtott telepiilési tamogatasra vonatkozdan. A tapasztalatok alapjan ez 2016.
oktober 01. napjdval megsziintetésre keriilt. A kérelmezdk jelentds részének a jovedelme nem
véltozott, hiszen kozfoglalkoztatdsi jogviszonnyal rendelkeznek vagy foglalkoztatast helyettesitd
tdmogatdsban részesiilnek. Az Szt. alapjan a jovedelem szamitdsndl figyelmen kiviil kell hagyni a
kérelem benytjtasat megeldzden megsziint havi rendszeres jovedelmet illetve a kozfoglalkoztatdasbol
szdrmazd havi jovedelemnek a foglalkoztatast helyettesitd timogatds Osszegét meghaladd részét is. A
jogszabdly ezen rendelkezése miatt a lakhatds koltségeihez nyujtott telepiilési tdmogatds
feliilvizsgélata negyedévente a hazon beliili kereseti igazolds beszerzését és tovabbfolyositd hatirozat
készitését eredményezte.

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Osztondijrendszer célja az esélyteremtés érdekében a hatranyos
helyzetli, szocidlisan raszorulé fiatalok felsGoktatdsban vald részvételének timogatasa.



A pélydzattal kapcsolatos feladatok az 6nkormdnyzatok csatlakozdsdval minden év szeptemberében
kezdédik és december kozepéig tart. Az Osztondijpilydzatok az internetes Gn. EPER-BURSA
rendszeren és papir alapon is érkeznek. A program haszndlata a megéllapitott 6sztondijak rogzitéséig
folyamatos.

A fels6oktatasi onkormanyzati 6sztondijpalyazatra 2016. évben Lesenceistvandon 1 db ,,B” tipus (3
év id6tartami), Uzsan 1 db ,,A” tipusi” (1 tanévre vonatkozd) palydzat érkezett, s nyert pozitiv
elbiralast.

Zalahalapon 2016-ban 6sszesen 5-en péalyaztak Bursa Hungarica 6sztondijra, melybdl 4 palyazénak a
Képviseld-testiilet megéllapitotta a havi Osztondijat, egy pdlydzot pedig kizart a palydzok koziil.
Korabbi években "B" tipusi Bursa Hungarica 6sztondijra beadott palydzatok koziil egy palyazé éves
feliilvizsgédlata is lezajlott, egyiittmiikodési kotelezettségét teljesitette, az Osztondijra a tovabbi
jogosultsaga fennall.

Arany Janos Tehetséggondozé Programban Lesenceistvand telepiilésen 1 gyermek vesz részt,
melynek f6 célja a nyolcadik osztdlyos hétrdnyos helyzetli, tehetséges didkok tovibbtanuldsanak
tdmogatasa.

Valamennyi szocidlis ellatds megdllapitdsara vonatkozé kérelem és hatdrozat
vonatkozdsaban kotelez6 az elektronikus rendszerben (PTR) val6 rogzités, valamint a helyi
nyilvantartds (Webiksz) vezetése.

A helyi onkormédnyzatok a gyermekjoléti és gyermekvédelmi, ill. gydmhatdsigi, gydmiigyi
feladatainak ellatasat a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl szold 1997. évi XXXI.
torvényben (toviabbiakban: Gyvt.) és a gydmhatosagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi
eljarasrol sz6l6 149/1997. (IX.10.) Kormanyrendeletben (tovdbbiakban: Gyer.) eldirtak alapjan
végzi.

A Gyvt. 19. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6 RENDSZERES GYERMEKVEDELMI
KEDVEZMENYRE val6 jogosultsdg allapit meg a jogszabalyban meghatérozott feltételek szerint.

Lesenceistvand telepiilésen 2016. évben Osszesen 34 gyerek vonatkozédsdban sziiletett a rendszeres
gyermekvédelmi jogosultsdgot megdllapité hatdrozat, Uzsa telepiilésen 5 gyerek vonatkozasédban,
Zalahaldpon pedig 40 gyermekre vonatkozéan allapitottunk meg jogosultsagot.

Lesenceistvand telepiilésen 2016. évben a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultsag
fennallasa okdn augusztus hénapban 35 gyermek- - 203.000 Ft 6sszegben- ,november hénapban 33
gyermek — 191.400,- Ft Osszegben- részesiilt Erzsébet utalviny formdjdban tdmogatdsban. Uzsa
telepiilésen augusztus hénapban 7 gyermek- - 40.600 Ft 6sszegben- ,november honapban 5 gyermek —
29.000,- Ft 6sszegben- részesiilt Erzsébet utalvany formdjaban tdimogatasban. Zalahalap telepiilésen
az augusztus 1-jén érvényes hatdrozatok utdn 48 gyermek - 278.400.- Ft, a november 01-jén érvényes
hatdrozatok utan 44 gyermek - 255.200.- Ft értékben kapott Erzsébet utalvanyt.

A természetbeni timogatds esetenkénti 6sszege 5.800 Ft/f6 volt, melyet a kozponti koltségvetés 100%-
ban megtérit.

2016. december 31-én Lesenceistvand telepiilésen 19 gyermek, Uzsa telepiilésen 5 gyermek részesiilt
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben, mig Zalahalapon 40 gyermek.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig megéllapitdsa sordn kérelem
Lesenceistvand és Zalahaldp telepiilésen nem, Uzsa telepiilésen 2 esetben kertilt elutasitdsra.

Ezen eljarasok soran is kételezd a PTR és a Webiksz rendszer haszndlata.



Hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek

A Gyvt 67/A. § (1) bekezdése alapjan hatranyos helyzetii, illetve halmozottan hatranyos helyzetii
az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykorivd vélt gyermek, aki
esetében az e jogszabdlyban foglalt feltételek fennéllnak.

Lesenceistvand telepiilésen a sziilok kérése alapjan a hatranyos helyzet fenndllasat 2 csalad 5
gyermeke esetében, a halmozottan hétrdnyos helyzet fenndlldsat 1 csaldd 4 gyermeke esetében
allapitotta meg a jegyz06 a tavalyi évben.

Uzsa telepiilésen 2016. évben nem volt hétranyos, illetve halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermek.

Zalahalap telepiilésen 8 csaldd kérésére dllapitottuk meg a hatranyos vagy halmozottan hatrdnyos
helyzet fenndllasat. Ez Osszesen 13 gyermeket érintett. Koziilik 4 f6 volt halmozottan hétranyos
helyzett, és 9 f6 volt hatranyos helyzeti.

A Gyvt. 21/C. § (1) bekezdés a) pontja értelmében a telepiilési Onkormdnyzat sziinidei
gyermekétkeztetés keretében a sziil6, torvényes képviseld kérelmére a déli meleg foétkezést
ingyenesen biztositja a hatranyos helyzetli gyermek €s a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilo, halmozottan hatranyos helyzeti gyermek részére a tavaszi, nydri, 6szi és téli sziinidoben,
munkanapokon.

Lesenceistvandon Gsszesen egy gyermek vette igénybe ezt a szolgaltatast.

Zalahalapon 2 gyermek kivételével valamennyien (11 {6) igénybe vették a sziinidei étkeztetést.

Beszamol6 a Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal kozfoglalkoztatds keretében 2016.
évben végzett munkajarol

2016. évben hosszi tavi kozfoglalkoztatdsi programok valdsultak meg, és vannak folyamatban
jelenleg is. A hosszabb tavi kozfoglalkoztatds idGtartama legfeljebb 12 hénap, napi 6-8 6rds munka
idejli foglalkoztatdsokat jelent, az igényelhetd timogatds mértéke a bérkoltségek 70-100 %-a.

A tavalyi évben a kozfoglalkoztatdsi bér brutt6é 79.155 Ft volt.

Uzsén 85%-o0s, Zalahaldpon 90-100 %-os, Lesenceistvdndon 100%-os volt a programok bér-, és
jaruléktdmogatésa.

Fenti feltételek ismeretében keriiltek benyujtdsra a kérelmek a kozfoglalkoztatdsi tdimogatdsokhoz. Ez
egész évben a Tapolcai Jardsi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztdlydval val6 folyamatos munkakapcsolatot
igényelt. A pdlydzati kérelmeket, folyamatosan, az ellditandé feladatok ismeretében, munkakorok,
illetve a feladatok elldtdshoz sziikséges 1étszamadatok feltiintetésével, id0szakonként, telepiilésenként
nyujtottuk be.

A palyazati kérelmek elbirdlasa utdn a Hatdsagi SzerzOdésekben foglaltak szerint valdsultak meg a
programok. A Foglalkoztatdsi Osztdly kozvetitésével, foglalkozds-egészségiigyi alkalmassagi
vizsgélat utdn, a timogatott dllashelyeket teljes egészében betoltotték az év soran.

A kozfoglalkoztatasi bér és az azt terheld szocidlis hozzdjaruldsi adéhoz megitélt tAmogatdson feliil
kozvetlen- és anyagkoltséghez is kaptak tdmogatist az Onkormanyzatok, melyek teljes Osszegét
munka- és véddéruhdra, valamit kis- és nagyértékii targyi eszkozok vasarlasara forditottdk. 2016. évben
Lesenceistvand telepiilésen ez az 6sszeg 1.873.526 forint, Uzsa telepiilésen sszesen 406.123 forint,
Zalahalapon 1.814.126 forint.

2016. évben tobb alkalommal volt lehetdség tdmogatasi kérelmek benydjtdsdra, melynek
koszonhetden képzési programokban valé részvételre, valamint novemberben pétigények benyujtisara
is.

A megvaldsult kozfoglalkoztatdsi programokat az aldbbi tdbldzat mutatja:
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Lesenceistvand Uzsa
hatésagi szerz. bértdmo- | kozvetlen- | foglalkoz- | hatésdgi szerz. bértdmo- | kozvetlen- | foglalkoz-
gatds és anyag- | tatottak gatés és anyag- | tatottak
mértéke | koltség 1étszama mértéke | koltség 1étszama
tdm. tdm.
21905/2015/00997 100% 19,4% 6 f6 21905/2015/00988 100% 4.46% 116
21905/2016/01040 100% 14,1% 11 6 21905/2016/01035 85% 15% 3 1o
21905/2016/01066 100% 0% 1f6
21090/2016/1082 100% 0% 516 21905/2016/01083 85% 0% 16
0sszesen 23 {6 Osszesen 516
Zalahalap
hatdsédgi szerz. bértamogatds mértéke | kozvetlen- €s anyag- | foglalkoztatottak
koltség tam. létszama
21905/26/00956 100 % 0 % 7
21905/26/01010 100 % 20 % 1
21905/26/01041 90 % 6 % 28
21905/26/00980 100 % 16,58 8
21905/26/01067 90 % 0 % 5
21905/26/01090 90 % 0 % 6
21905/26/01094 100 % 0 % 1
Osszesen: 56

Zalahaldp telepiilésen a Veszprém Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatdsi Foosztdlya hatdsagi
ellendrzést folytatott, a vizsgalt idészak 2015. november 1-tél 2016. jinius 8. Ebben az idészakban 28
fot foglalkoztattunk. Az ellenérzés sordn a megallapitdsokat jegyzokonyvbe foglaltdk, a kért
hidnyossagot pétoltuk.

3) Addigazgatasi feladatok:

Tekintettel arra, hogy a helyi addk beszedésér6l minden telepiilés Onkormdnyzatainak kiilon
beszamold késziil, igy jelen beszdmoloban Osszegek nélkiil tesziink emlitést a helyi addkkal
kapcsolatban felmeriil feladatokrol.

Lesenceistvand, Zalahaldp, Uzsa kozigazgatasi teriiletén elldtja els6 fokon a kozponti
adgjogszabdlyokban, helyi onkormanyzati addrendeletekben a Jegyz0 hatdskorébe utalt addk, adok
moédjira behajtandé koztartozdsok megéllapitisdval, nyilvdntartidsdval, beszedésével, kezelésével,
adéellendrzésével, hatésdgi bizonyitvanyok kiaddsdval, valamint az informécids szolgaltatdssal
kapcsolatosan eldirt feladatokat. Intézkedik az Onkormdnyzati addhatdsdgot érintd hatarozatokbdl
eredd kovetelések behajtasa ligyében.

Feladatok:

-Helyi ad6k kezelése, nyilvantartdsa, foly6szdmlédk vezetése;

- gépjarmil ad6val kapcsolatos feladatok;

- addszamldkra beérkezd banki utaldsok és postai befizetések konyvelése, koltségvetési szdmlara
utalds kezdeményezése

- bevallédsok, folydszdmlan torténd eldirdsok rogzitése,

- tulajdonjog valtozadsok folyamatos regisztralasa;

- eléviilt tételek figyelése és hatdrozat alapjan torténd torlése;
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- adétilfizetések rendezése

- ad6 és értékbizonyitvany kiaddsa;

- vallalkozok adéiigyeivel kapcsolatos tigyintézés, regisztracid;

- bevalldsok feldolgozésa;

-soros értesitések elkészitése;

-bevallasok, adok ellendrzése

-méltanyossagi kérelmek elbirdlasa, fizetési halasztds, részletfizetés
-helyi adérendeletek feliilvizsgalata

-statisztikai jelentések

-ligyfélfogadas

-ONKADO program hasznalata, A programban kezelt nyilvantartdsok létrehozdsa, frissitése
-ASP program hasznélatdra felkésziilés, adattisztitas 14 iitemben
-végrehajtasi intézkedések foganatositdsa

Az ado6hatdsag a fizetési kotelezettség jogcime, Osszege, az abban bekovetkezett valtozas, tovabba a
befizetés, az ebbdl szamolt késedelmi potlék, birsag, végrehajtasi koltség, valamint a fennalld hatralék
vagy tulfizetés megéllapitdsdhoz sziikséges adatokrdl nyilvantartdst vezet ezen nyilvantartist az dj
adézokra vonatkozdan frissiti.

-az ad6zo6 torzsadatok (a) az ad6zd, azonositd adatait (nem véllalkozé magdnszemélyeknél csaladi és
uténév, ndk esetében lednykori csalddi és utonév is, sziiletési hely és idd, lakcim, addazonosité jel;
véllalkozoknal név, székhely, telephely, addszam és statisztikai szamjel), nyilvantartasa.

Adoézok szama Lesenceistvand | Zalahaldp Uzsa Ossz
épitményado 181 194 7

Telekadd 3 - - -
Magéanszemélyek 391 418 - -
kommunélis adgja

Helyi ipartizési ad6 |74 98 42
Gépjarmiiado 308 453 133

Késedelmi potlék 353 518 64

Egyéb bevételek 5 5 2

Idegen bevételek 42 6 16

Talajterhelés dfij 13 7 2

Helyi jovedéki adé |5 6 2

Birsag 18 - 3

Ossz: 1393 1705 271

- Az ad6 (adodtartozas) megdllapitdsdhoz sziikséges nem édllandé (valtozd) jellegli adatok nyilvantartdsa
-az évkozi addviltozasi tételek konyvelése (potldlagos eldirdst, torlést stb.), tételenként az addzd
azonosité adatét, az ad6 nemét, a valtozds forint Osszegét, azt a megnevezést vagy jelolést, valtozas
konyvelési tétel jellegét
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Konyvelési tételek, pénzforgalmi tételek, szama 2016-ban

Lesenceistvand:

Feldolgozott kdnyvelési tételek szama: (nyit:): 789
Feldolgozott kdnyvelési tételek szdma (kivetés) : 1698
Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (foly): 927
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szdma: (nyitd) 83
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szdma(foly.) : 1809
Feldolgozott utalasi tételek szdma: 25
Feldolgozott 4tfutd tételek szdma: 28
Feldolgozott aktudlis kivetési iratok: 1108
Feldolgozott elszamolési tételek szama: 3338
Ossz:: 9805
Zalahalap

Feldolgozott kdnyvelési tételek szdma: (nyit:): 1.140
Feldolgozott kdnyvelési tételek szdma (kivetés) : 1.960
Feldolgozott kdnyvelési tételek szdma (foly): 1.236
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szdma: (nyitd) 222
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szdma(foly.) : 2.106
Feldolgozott utalési tételek szdma: 21
Feldolgozott 4tfutd tételek szdma: 0
Feldolgozott aktudlis kivetési iratok: 1.466
Feldolgozott elszdmolési tételek szama: 4.446
Ossz:: 10.637
Uzsa:

Feldolgozott kdnyvelési tételek szama: (nyit:): 199
Feldolgozott kdnyvelési tételek szdma (kivetés) : 256
Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (foly): 302
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szdma: (nyitd) 29
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szdma(foly.) : 350
Feldolgozott utalasi tételek szdma: 12
Feldolgozott atfutd tételek szdma: 9
Feldolgozott aktudlis kivetési iratok: 261
Feldolgozott elszamolési tételek szama: 719
Ossz:: 2137

-az ad6z6 egyedi adatait tartalmaz6 adészamlak vezetése, kiilon minden ado6rdl, a gépjarmiiadérdl
Adészamlak: (épitményadd, telekadd, maginszemélyek kommundlis addja, véllalkozok kommunélis
addja, ipartizési ad6, gépjarmiiadd, talajterhelési dij, késedelmi potlék, egyéb bevételek, birsag,
talajterhelési dj, dllamigazgatasi eljarasi dij.)

Kozségenként 16 db folyészamla

-Befizetések ellendrzése: Az addéhatésdg a szdmldit vezetd hitelintézettdl naponta érkezd
szdmlakivonatokon jovairt Osszegeket egyezteti a hitelintézet éltal mellékelt fénymadsolt készpénz-
atutaldsi megbizdsokrol készitett masolatokkal, illetve a Postdn befizetett a Posta Elszamolé Koézpont
altal rogzitett készpénz-atutaldsi megbizdsokrdl késziilt kivonatokkal, eltérés esetén a kiilonbozetet -
rendeltetésének felderitéséig - atfuté tételként tartja nyilvan.

-Ado6zok egyenlegkozlo értesitése évente 2 alkalommal szamlanként
-éves bevallasra kotelezettek (helyi ipartizési add, vallalkozok kommunélis addja) felhivdsa m4jusban
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-Uj ad6zdk bevalldsra felszolitdsa folyamatosan
-gépjarmiladé valtozdsok év eleji (Osszes gépjarmil) + havi feldolgozdsa (okményirodatdl kapott) a
gépjarmiivek esetében

Adodigazgatasi ligyekben 2016-ben hozott hatarozatok szdma: Lesenceistvand, Uzsa, Zalahaldp: 1025
db.

Informdcids szolgdltatdsi kitelezettség MAK felé

-Az adéhat6sag- az adordl, a gépjarmiiadordl, a talajterhelési dijrél, az allamigazgatasi eljdrasi
illetékrdl, az adok mdédjara behajtandd koztartozdsokrdl az adézok addszdmldjan 1€vo adatok alapjan
junius 30-ai allapotnak megfeleld féléves, tovabba a december 31-ei dllapotnak megfeleld év végi
zardsi Osszesitdt készit. Az adohatosdg az elsd félévi zardsi Osszesitét és annak magneses
adathordozdjét julius 20-dig, az év végi zarasi Osszesitét €s annak magneses adathordozdjat a targyévet
kovetd év januar 20-4ig ellendrizve a kincstar illetékes teriileti szerve részére megkiildi.

-Az adbhatésdg a kivetéssel megallapitott adok, gépjarmiladé adatairdl OsszesitOt készit, méagneses
adathordozdjét a targyév mdjus 20. napjdig a kincstar illetékes teriileti szerve részére megkiildi. Az
adohatésag az ,,E”, illetve a ,P” betljeli ideiglenes rendszamtdblaval elldtott gépjarmtivek adé
adatairdl a december 31-1 dllapotnak megfelelden Osszesitést készit és a targyévet kovetd év janudr 20-
dig a kincstdr illetékes teriileti szerve részére megkiildi.

-Az addhatésdg a villalkozék kommundlis addja és az iparlizési ad6 junius 30-dig beérkezd
bevalldsainak feldolgozdsardl osszesitdt készit, az errdl késziilt magneses adathordozét a targyévet
kovetd év augusztus 15-ig a kincstér illetékes teriileti szerve részére megkiildi.

-Az adodhatésidg a janudr 1-jei allapotnak megfeleléen Osszesitést készit az Onkormdnyzat 4ltal
bevezetett helyi adokrdl. Az Osszesitést az adéhatésdg januar 31-ig kiildi meg a kincstér teriiletileg
illetékes szerve felé.

- Az adbhat6sdg a lakds utdni épitményadd fizetési kotelezettség aldl igényelt adofelfiiggesztésrol
Osszesitot készit a februar 15-i dllapotnak megfelelden és azt a kincstar illetékes teriileti szerve részére
marcius 20-4ig megkiildi.

Informdcios szolgdltatdsi kotelezettség koltségvetés felé

-Az addhatésdg - az adordl, a gépjarmiiadordl, a talajterhelési dijrol, az allamigazgatdsi eljarasi
illetékrdl, az adok mdédjéara behajtandé koztartozasokrol az ad6zok adészamldjan 1évd adatok alapjén a
koltségvetés tervezéséhez, végrehajtdsdhoz folyamatosan adatokat szolgdltat. Negyedévente adatokat
szolgéltat a fennall6 kovetelésekrol, kotelezettségekrol.

Adovégrehajtds

Az adéhatésag felhivja az ad6zét az addtartozds megfizetésére, eredménytelen felhivds esetén a
végrehajtdst meginditja. Az adétartozds behajtdsa érdekében haladéktalanul intézkedik, a nem
felszamolas alatt 1évd, vagyis folyamatosan mitkodé addsokkal szemben. Rendszeres fizetési
felszolitasok kiildése, aprilisban, augusztusban, oktdberben.

Tartozds behajtdsa az addés munkabérébdl és egyéb rendszeres jaranddsdgdbol, hatdsdgi atutalds
(kordbban beszedési megbizds, inkassz6) kibocsatds, egyéb végrehajtisi eseményeket foganatositisa.
(forgalombdl val6 kivonds, ing6 foglalds, végrehajtdsi jog bejegyzés)

Adok madjdra torténd koztartozdsok behajtdsa

2016-ban:
Lesenceistvand: 29 db
Zalahalép: 40 db.
Uzsa: 14 db

A behajtdsok feladata az onkormdnyzatot illetd add, pétlék- és birsagtartozdsok behajtdsan til az
illetékességi teriileten kozségben lakoéhellyel rendelkez6 maganszemélyek egyéb tartozdsainak
beszedésére is kiterjed. Ilyen, adok médjara behajtandé koztartozasok pl. a kiilonboz6 — szabalysértési,
kozlekedési, végrehajtasi, épitésrendészeti — birsdgok, - kozigazgatasi birsdg (kozlekedési) —szemét
dij, mint hulladékszallitasi kozszolgaltatds, -érdekeltségi hozzdjarulds, hilézatfejlesztési hozzajarulds
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behajtds Vizikozml Tarsulat, -megelOlegezett gyermektartdsdij,-tulajdoni lap mdsolat igazgatési-
szolgdltatasi dij, -szocidlis igazgatdsi birsdg, halvédelmi birsdg, -hegykozségi jarulék. Ezek részben
(rendOrségi birsagoknal 60%-ban) vagy egészben a behajtist kérd szerv (Renddrség, Foldhivatal,
Gyémbhivatal, szemétszallité kozszolgaltats stb.) bevételeit képezik, masik része az Onkorményzatét

-Ado-és értékbizonyitvanyok kiaddsa: (ingatlanokr6l hagyatéki tigyben, gydmhatdsagi iigyben,
végrehajtasi igyben (birdsdgi végrehajtd, NAV) vagy kérelemre sajit felhasznaldsra(

2016-ban: Lesenceisvand: 51, Zalahaldp: 27, Uzsa: 17 esetben keriilt sor az

-adoigazoldsok: -kérelemre (viallalkozokndl hitelfelvételhez, hatésagokhoz), birdsagi eljarashoz
koltségmentesség

2016-ben: 6 Lesenceistvand, 6 db Zalahaldp, 1 db Uzsa tekintetében.

2016-ban is folytatédott Lesenceistvandon foldhivatali, térképes adatok alapjan bevallast ez iddig
nem adott, épitménnyel rendelkezok felderitése, igy ebben az évben tovéabbi addkoteles, vagy
adémentes épitménnyel rendelkez6 addalanyokat sikeriilt bevalldsra birni, dsszesen 25 esetben. Az év
sordn minden egyes épitményadd addalany értesitést kapott, miszerint meghatdrozott hatdriddig
modosithatja bevalldsat minden jogkovetkezmény nélkiil, illetve amennyiben erre nincsen sziikség,
ugy ezt jelezze az Ad6hatdsag felé. Az értesitésre valaszaddk ardnya kb 70%-os volt, tobb esetben
modositottdk a kordbbi években beadott bevalldsokat.

Zalahalap kozségben 2015. évben kezdédott el az épitményado feliilvizsgalata, a feliilvizsgalat 2016.
évben tovabb folytatdédott. Adéhatésagunk 2016. dprilis hénapban helyszini bejarast tartott, mely sordn
megéllapitist nyert, hogy az tobb ingatlanon épitmény taldlhatd, mely utdn épitményadd bevallasi, va-
lamint fizetési kotelezettsége 4ll fen, melyet az adéalanyok nem teljesitettek. Ezen feliilvizsgélat kere-
tében 38 1j épitményadd addalany részére keriilt kivetésre épitményado, 10 esetben keriilt magansze-
mélyek kommunélis adéja kivetésre.

A hatralékosok listdjat évente tobb alkalommal atjelentjiik a NAV felé, igy amennyiben az ad6zénak
a NAV-t6l visszajar6 tobblete lenne, gy az Onkormanyzat jogosult erre az Osszegre.

2016. évben feladat volt az Ad6éhat6sig részére az Onkormanyzati ASP rendszer elinduldsira valo
felkésziilés. Ez Gsszesen 13 iitemben zajlott a MAK koordindldsa mellet, amely az ONKADO
rendszerben taldlhat6 adatok (személyi, kdnyvelési, pénzforgalmi stb..) Un ,,adattisztit4si feladatokat
jelentett, hogy a rendszer felkésziiljon az dj ASP rendszerbe torténd importdldsra. Az ASP Ad6
szakrendszerhez torténd csatlakozas eléfeltétele, hogy az onkormdnyzatok altal nyilvantartott adatok
aktudlisak, egységesek legyenek, a valdsdgnak a legnagyobb mértékben megfeleljenek. Ahhoz, hogy
ezek a szempontok megvaldsulhassanak sziikség volt az adattisztitdsi folyamatokra, amely sordn
felszdmolasra keriiltek az eddigi miikodés sordn felhalmozddott adathibdk, amelyeknek az ASP-be
torténd bekeriilése megakaddlyozhatja az addztatdsi folyamat miikodését. A folyamat rendkiviil
er6forrds és idGigényes volt, nagyon nagy munkat igényelt egész 2016. évben, hisz amennyiben ezek
az adattisztitdsi munkdk nem lettek volna elvégezve, az - az ASP Ado6 rendszerhez torténd csatlakozas
esetében komoly nehézségeket, illetve adatvesztést okozhat. Feltétel volt, hogy 2016. év végéig
mindenkinek sikeres probamigricidt kellett végrehajtani. A prébamigraciét mind a hdrom kozség
tekintetében sikeriilt végrehajtani, a megadott hataridon beliil.

4) Gazdalkodas ( beruhazasok , felidjitasok , palyazatok,

A kozos hivatalnal 6t f6 pénziigyi ligyintézo latja el az alabbi feladatokat:

15



- Lesenceistvdnd, Uzsa és Zalahaldp telepiilési Onkormdnyzatok, a Lesenceistvandi Kozos
Onkorményzati Hivatal, a Tapolca Kornyéki Onkorményzati Térsulds és a fenntartdsaban miikodd
Balaton-felvidéki Szocialis, Gyermekjéléti és Haziorvosi Ugyeleti Szolgélat, az ,,Egyiitt Egymdsért”
Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat, a szocidlis és az 6vodai intézményi tarsulds, és a kozos
fenntartdsu lesenceistvandi és zalahaldpi 6voddk koltségvetéseinek elkészitése, feldolgozasuk a KGR
K11 programban a Magyar Allamkincstér részére,

- egyeztetések a koltségvetés targyaldsa eldtt intézményvezetdkkel, polgarmesterekkel, képviselokkel,
- koltségvetési rendelettervezetek, eldterjesztés—tervezetek osszedllitdsa,

- koltségvetési rendeletmddositdsok Osszedllitasa,

- normativ timogatdsok, atengedett kozponti bevételek igénylése, mddositisa, elszimoldsa

- a felsorolt intézményeknél havi pénzforgalmi jelentések, negyedéves mérlegjelentések, éves
beszamoldk és zarszamaddsok elkészitése, feldolgozdsuk a KGR K11 programban a Magyar
Allamkincstar részére,

- mérlegvaltozasok, aktivalasok, értékcsokkenési leirdsok elszamoldsa negyedévente,

- beérkezd szdmldk nyilvéntartisba vétele, kimend szdmldk kidllitdsa, kontirozdsa, konyvelése,

- kifizetendd szamlék elutaldsa, utalvanyrendeletek elkészitése,

- koltségvetési szamlak-és alszamlak, ad6 szamlak kezelése, konyvelése

- hazipénztar kezelése, készpénzforgalom bizonylatainak kiéllitdsa, konyvelése, bérkdnyvelés,

- normativ tdmogatdsok 4taddsa intézmények részére, nyilvantartisa, egyeztetése

- péalyazatok beaddsdnal kozremiikodés, adatszolgaltatds, illetve palyazat teljes anyagdnak
Osszedllitdsa, megval6sitas koordindldsa, elszamolasok elkészitése,

- negyedéves-, és évi gazdasigstatisztikai jelentések elkészitése,

- onkorményzatok és az dvodik AFA bevalldsainak elkészitése,

- kiilonbdzd kdzponti felmérések, adatszolgaltatasok teljesitése,

- munkaiigyi iratok kezelése (kinevezés, dtsorolds, megsziintetés),

- illetménnyel, tdppénzzel, szabadsdggal kapcsolatos feladatok, szdmfejtések elvégzése a KIRA
programban,

- szabadsdgok nyilvantartdsdnak kezelése, szabadsdgolasi litemtervek elkészitése,

- kapcsolattartds az OEP-pel, finanszirozdssal, szerzddésekkel kapcsolatos levelezés, 1étszamadatok
megkiildése,

- adatszolgaltatds, féleg a polgarmesterek, intézményvezetdk részére,

- igyfélforgalom viszonylag kevés /polgdrmesterek, intézményvezetdk, ondlléan mitkddo intézmények
vezetdi, testiileti tagok, véllalkozok, segélyezettek/

- e-adat rendszer kezelése — kdzos a pénziigy vonatkozdsaban, kapott adatok feldolgozasa,

- onkormdnyzatok esetében érvényesités, illetve ellenjegyzés a Korjegyzdség vonatkozdsiban az
utalandé szamlak esetében,

- valasztas, népszavazds lebonyolitdsdban vald részvétel. A lebonyolitdis a kozos hivatal
koltségvetésében torténik. Az eldirdnyzat megtervezEését6l a pénziigyi lebonyolitdsig minden
részletében. A harom kozség vonatkozdsaban a szavazatszedd bizottsdgi tagok részére és a Valasztasi
Iroda tagjainak a megbizasi szerz6dés megkotése, megbizdlevelek elkészitése,

- Szamlazas (bérleti dijak, aram-, viz-, gazdij, mobiltelefon-dij tovabbszdmlazasa),

- Analitikus nyilvéntartdsok vezetése,

- Minden hénapban az illetmények, segélyek kifizetésének eldkészitése, lebonyolitésa,

- Tappénzjelentések megkiildése a Magyar Allamkincstarnak,

- Etkezési utalvanyok, iidiilési csekkek megrendelése, nyilvantartasa,

- Irodaszerek megrendelése

- Tan4csiiléseken, képviseld-testiileti tiléseken vald részvétel.

- az allampolgaroknak adoéiigyeikben, személyi jovedelem adébevallasuk elkészitésben, a
hat6sdgokkal és a szolgdltatdkkal kapcsolatos ligyintézéseikben segitség nyujtas

Részt vettiink az 6nkorményzati pdlydzatok elkészitésében, benyujtdsdban, az 6nkormdnyzati palydzati
tdmogatdsok elszamoldsdban, a beszamol6 jelentések elkészitésében. Osszességében megallapithato,
hogy a kozremiikodésiinkkel készitett palydzatok elszdmoldsat, a szakmai beszdmoldkat elfogadtdk.
2016.évben 15 db pélydzatot nyujtottunk be, abbdl 5 db pdlydzat nyert el tdmogatdst, dsszesen
35 337 310 Ft-tal. 4 db palyézat elbirdlas alatt van.
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Részt vettiink az 6nkorményzati pdlydzatok elkészitésében, benyujtdsdban, az onkormanyzati palyazati
tdmogatdsok elszamoldsdban, a beszamol6 jelentések elkészitésében. Osszességében megallapithatd,
hogy a kozremiikodésiinkkel készitett palydzatok elszdmoldsat, a szakmai beszdmoldkat elfogadtdk.
2016.é6vben 2 db pdlydzatot nyujtottunk be, egy pdalydzat sem nyert el tdmogatdst, a 2015-ben
benyujtott vis major timogatas elszdmoldsa 2016-ban tortént.

A benyijtott palyazatokat az alabbi tablazat tartalmazza:

Palyazatot Elnyert Ll
. Y . . | Benyujtas
Ssz. Targy _ benyujto tamogatas idépontia
Onkormanyzat (Ft) pony
1 (,)nkorm,anyzatl ,fela,datezllitast squgalo fe! les%te?§e}§ Lesenceistvand 0 2016.05.30.
tdmogatdsa ,,Egészséghdz” (orvosi rendeld, védondi
Onkormdnyzati feladatelltast szolgél fejlesztések
2. tdmogatdsa (Belteriileti utak feldjitdsa, Dézsa u. Lesenceistvand 0 2016.05.30.
és Hegyalja u.)
3. Onkormdnyzati etkeztﬂetem fe]le§zte§ffk tdmogatdsa (Ovoda Lesenceistvand 0 2016.06.30.
féz8konyha létesitése)
4. Letszamesokkentéssel kapesolatos koltségvetesi |y o oicrvand | 2838 450 [2016.06.13.
tdmogatds igénylése
5. Vis maior pdlydzat Lesenceistvand | 19 407 003 [2016.07.18.
6. Kozmiivelodési érdekeltségnoveld Lesenceistvand | 593 000 |2016.07.15.
7. Nemzeti Szabadidds — Egészség Sportpark Program Lesenceistvand elljlllrazﬁas 2016.08.11.
8. Rendkiviili onkormanyzati timogatas Lesenceistvand 0 2016.08.29.
9. ASP csatlakozas feltételeinek biztositdsdhoz palyazat Lesenceistvand | 6 000000 12016.08.29.
Onkorményzati épiiletek energetikai korszerisitése (A
10. Lesence Volgye Altalannc’)s,Iskola energetikai Lesenceistvand elbirlas 2016.06.30.
korszeriisitése) alatt
Onkorményzati épiiletek energetikai korszerfisitése (A
Balaton-felvidéki Szocidlis, Gyermekjoléti Szolgélat két elbirdlds
11.| tapolcai épiilete esetében haldzatra kapcsolt napelemes | Lesenceistvand alatt 2016.06.30.
rendszer telepitése)
Egészségiigyi alapellatas infrastrukturdlis fejlesztése
12. (Egészséghaz felujitasa Lesenceistvand telepiilésen) Lesenceistvand 0 2016.05.03.
13. Ko6zmivel6dési érdekeltségnoveld Uzsa 0 2016.07.15.
Adéssdgkonszolidacidban nem részesiilt onkormdanyzatok
14. fejlesztéseinek timogatasa Uzsa 6498 857 |2016.08.05.
15. Nemzeti Szabadidds — Egészség Sportpark Program Uzsa ell:lrazﬁas 2016.08.11.
Onkormdnyzati feladatelldtast szolgalo fejlesztések
16. tdmogatdsa (Belteriileti utak feldjitasa, Dézsa u. Zalahalap 0 2016.05.30.
és Hegyalja u.)
17. Vis maior pdlyazat Zalahaldp 25 068 875 [2015.09.24.
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18 Kozmivelddési érdekeltségnoveld

Lesenceistvand onkormanyzata altal 2016.évben végrehajtott beruhazasok, fejlesztések:

1) Kozos Hivatal feldjitasa: feldjitasi kiadas 19 904 eft, melynek fedezete 18 909 e Ft pélyazati
tdmogatds, az dnkormdnyzat 4dltal biztositott onrész 995 e Ft volt

2) Mivelddési haz felujitdsdnak (kisterem) I. iiteme: feldjitdsi kiadas 994 eft, melynek fedezete
217 e Ft pélyazati timogatas, az dnkormdnyzat ltal biztositott onrész 777 e Ft volt.

3) Az esOviz 4ltal megrongalddott kiilteriileti utak (Kdorra-hegy, Maté forras) feldjitdsa:
felujitasi kiadds 15916 e Ft, melynek fedezete 8 540 e Ft, a vis maior keretbdl kapott
palyézati timogatds, az dnkormdnyzat éltal biztositott onrész 7 376 e Ft volt.

4) ASP gazdilkodasi, ad6, iktatd, vagyonnyilvantartd rendszer csatlakozdsi feltételeinek
biztositdsdhoz: beruhdzasi kiadds 3 100 eft (7 db szdmit6gép, 2 db nyomtatd vasarldsa),
melynek fedezete az informatikai eszk6zok cseréjére, adatmigrildsra, tesztelés-élesitésre,
tovabbképzésre, szabdlyzatok készitésére kapott 6 000 e Ft pdlyizati tdimogatds, melybdl a
2016.évben el nem koltott 2 900 e Ft timogatas 2017.évben keriil felhasznalasra.

Uzsa onkormanyzata altal 2016.évben végrehajtott beruhazasok, fejlesztések:

1) A Kultirhdz melletti tér,és a Kozparkhoz tartozo ut dtburkolatdnak feldjitdsa:
felujitasi kiadas 6 499 e Ft, melynek fedezete 6 499 e Ft palyazati tdmogatas volt.

2) A miivelddési haz eldtti tér feldjitasa 18 910 e Ft értékben megtortént.
3) Az dnkormanyzat melléképiiletének tetdzet feldjitdsa: 787 e Ft.

Zalahalap onkormanyzata altal 2016.évben végrehajtott beruhazasok, fejlesztések:

1) Az esOviz altal megrongélt hegyi utak feldjitdsa vis major palyézat segitségével:
35 781 e Ft értékben.

2) Ravataloz6 feldjitasa: 1270 e Ft.

3) A hegyi kereszt athelyezése: 1 478 e Ft

4) Temetobovitéshez teriilet vasarlas: 3 073 e Ft.

5. Vagvongazdalkodas, kiemelt kataszteri adatok, vagyonvaltozasok, ingatlanhasznositas

Az 6nkormanyzati vagyon csoportositasa

Az dnkormdnyzati vagyon kiilon része a torzsvagyon, amelyet a tobbi vagyontargytél elkiilonitve kell
nyilvdntartani. Az 4llamhdztartds korébe a helyi Onkormdnyzatok torzsvagyona tartozik.
Torzsvagyonnak az az Onkormdnyzati tulajdon nyilvédnithat6, amely Onkormdnyzati feladat- és
hatdskor ellatasat, vagy a kozhatalom gyakorldsat szolgalja.

A torzsvagyon korébe tartozoé tulajdon, vagy forgalomképtelen, vagy korlatozottan forgalomképes
forgalomképtelenek a helyi kozutak és miitargyaik, a terek, parkok, €s minden mds ingatlan és ingé
dolog, amelyet torvény, vagy a helyi dnkormanyzat forgalomképtelennek nyilvanit,

korlatozottan forgalomképesek a kozmivek, intézmények és kozépiiletek, tovdbbd helyi onkormanyzat
altal meghatarozott ingatlanok és ingdék. A tdrzsvagyon korldtozottan forgalomképes targyairdl
torvény, vagy a helyi dnkormdanyzat rendeletében meghatarozott feltételek szerint lehet rendelkezni.
Az 6nkormanyzati vagyon torzsvagyonba nem sorolt része a forgalomképes vagyon.

Az onkormanyzati vagyon funkciéja kettds: egyrészt - és mindenekeldtt - infrastruktdrat biztosit a
torvényben eldirt, illetve onként vallalt onkormdanyzati szolgdltatdsok szdmdra, mdsrészt bevételt
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biztosit az onkormdanyzat szamdra, amely /kisebb/ részben ebbdl fedezi az emlitett szolgéltatdsok
koltségeit. Ezen alapszik a torvény szerinti felosztdsa is : a fogalomképtelen rész funkcidja az
infrastruktira biztositidsa, mig a forgalomképes rész funkcidja az, hogy bevétel szirmazzon beldle. A
korlatozottan forgalomképes rész pedig mindkét célra szolgal, bar elsdsorban infrastrukturalis célja
van, bérbead4s ttjan viszont korldtozottan haszndlhat6 bevétel képzésére.

2016. dec. 31 —i fordulénapot tekintve Lesenceistvand, Uzsa, Zalahalap Kozség Onkormdnyzatianak
vagyona az aldbbi 0sszetételben jelenik meg:

Lesenceistvand Uzsa Zalahalap Osszesen
forgalomképtelen | 121 18 187 326
korlatozottan 5 4 7 16
forgalomképes
forgalomképes 34 7 113 154
0sszesen 160 29 307 496

Lesenceistvand oOnkormdnyzatanak vagyongyarapodasa 2016. évben a beruhazdsi, feldjitasi
munkdlatok elvégzésébdl eredéen 39.914 e Ft volt. Lesenceistvdnd 6nkorményzata a tulajdondban
1évé régi posta épiiletet a B3Takarékszovetkezetnek adta bérbe. A Miivelddési hazat alkalmanként,
rendeletben meghatdrozott dijért adja bérbe vasirok, egyéb programok megtartdsa céljabol.

Uzsa oOnkormdnyzatdnak vagyona a 2016. évben beruhazasi, feldjitdsi munkdélatok elvégzésébol
eredéen 60.795 e Ft-tal nétt. Uzsa Onkorményzata a miivelddési hdzban 1év6 konyhat bérbeadassal
hasznositja. A lesencetomaji romai katolikus plébanidnak bérleti dij ellenében imahazat biztosit.
Egyéb épiileteit és lakdsait is bérletbe adja.

Zalahalap onkorményzatdnak vagyona 2016. évben 113.165 e Ft-tal nétt, a beruhdzasi, feldjitasi
munkdlatok elvégzésébdl és a foldhivatal daltal kozolt onkormdnyzati tulajdond foldteriiletek
allomanyba vételébdl eredden. Zalahaldp onkormdnyzata egy lakdépiiletét értékesitette, egyet bérbe
ad. A miivel6dési hdazban az iskola bérleti dij ellenében testnevelési ordkat tart, alkalmanként vasdrok,
egyéb programok megtartdsa céljabol rendeletben meghatirozott dijat szed.

A torvényi el6irds hogy az Onkormanyzat rendelkezzék a tulajdondban 1évé vagyonnal vald
gazdalkodashoz sziikséges adatbazissal, értékelni tudja a vagyonnal kapcsolatos dontéseket, tovabba a
kodzvagyonrdl €s valtozasairdl vezetett nyilvantartds igazodjon a nemzetgazdasag vagyoni helyzetének
attekintését biztosité informéacids rendszerhez.

Az ingatlanvagyon kataszter a vagyongazdilkodds szem eldtt tartdsdval rendezi a fold és az
épitmények (épiiletek és egyéb épitmények) leglényegesebb jogi, természetbeni és érték adatait.
Feladata tovdbb4, hogy egységes rendszerben kezelje ezen adatokat és kovesse a vagyonmozgésokat,
az ingatlanok &llapotdban, értékében bekdvetkezd valtozdsokat, valamint segitse el6 a vagyon valds
értékének megillapitdsit. A vagyonkataszter feladata és sziikségessége, hogy helyi és kdzponti
dontések eldkészitéséhez adjon informaciét. Az ingatlanvagyon kataszter célja tovabba, hogy a
kiilonbdzd nyilvéantartdsok kozotti dsszefiiggések ismeretében naprakészen megteremtse az 6sszhangot
mas szempontbdl vezetett nyilvantartdsokkal, ezaltal azok szinvonaldnak javitisat is el0segitse.

A kataszterrel szemben tdmasztott kovetelmények a kovetkezok:

Az Onkormdnyzati vagyonkataszterben az Onkormanyzat tulajdondban 1évé minden - ingatlan -
nyilvantartdsban szerepld - 6ndllé ingatlanrdl egyedi nyilvantartast kell felfektetni. Ezen tdlmenden a
vagyonkataszternek tartalmaznia kell az ingatlan-nyilvdntartisban nem, de az Onkormdnyzatok
szamviteli nyilvantartdsdban szerepld - helyrajzi szam nélkiili - felszin alatti épitményeket (vagyis az
onkorményzati tulajdonban 1év0 kozteriilet alatt vezetett vizikozmiivek vezetékrendszerét, a
tdvhdszolgdltatas vezetékhaldzatat), valamint a kdzutak miitargyait, vagyis a hidakat, feliiljarékat és
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aluljarokat, forgalomképesség szerinti besoroldsukat, az ingatlan konyv szerinti bruttd, illetve becsiilt
értékét.

Az ingatlanvagyon kataszter aktualizalasa a foldhivatali, illetve nyilvantartasi adoatok alapjan
Lesenceistvand, Uzsa kozségekben 2015. évben keriilt sor. Mivel a kordbbi nyilvantarté program
megszlint, az Uj internet alapti programba torténd integraldshoz /EKATA/ pétolni kellett az esetleges
hidnyz6 adatokat, illetve kiegésziteni a meglévOket a program igényei szerint. E munkdk utdn 2016.
évben az adat, illetve egyéb viltozasok miatti aktualizas folytatodott. Zalahalapon a kataszter
szamitdégépes rogzitése 2016-ban tortént, ugyanezen programba. Itt djonnan rogziteni kellett az
onkorményzat tulajdonét képezd ingatlanokat helyrajzi szamonként, tovabba az azokon 1év0 épiiletek,
épitmények a vagyonkataszter 4ltal eldirt miiszaki és egyéb adatait.

A vagyonkataszter naprakész vezetése

A vagyonkataszter folyamatos és naprakész vezetésére a kovetkezOket teenddket tartalmazza.

- Az dnkormdnyzat tulajdondban 1évo ingatlanvagyonrdl ingatlanvagyon-katasztert (a tovébbiakban:
katasztert) kell felfektetni és folyamatosan vezetni.”

-a kataszter és a kataszternapld felfektetése és folyamatos vezetése.”

-Az ingatlan valésdgos allapotaban, értékében bekovetkezett valtozast, a bekovetkezéstdl szamitott 90
napon beliil a kataszteren at kell vezetni.

A kataszterre vonatkozd jogszabdly kimondja, hogy az ingatlan valds 4allapotdban, értékében
bekovetkezett valtozast a bekovetkezéstdl szamitott 90 napon beliil a kataszteren at kell vezetni.

Ingatlanvagyon kataszter statisztikai adatszolgaltatas: minden év marcius 31-ig kell a Magyar

Allamkincstar felé benyijtani, az benydijtott adatoknak meg kell egyeznie a koltségvetési beszdamol6
megfeleld soraival.

6) Képvisel6 - testiiletek, Tarsulasi Tanacsok miikodése.

Testiileti iigyek:
A kovetkezd iilések keriilnek el6készitésre:
,Lesencéktdl a Balatonig” Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgéltatd Térsulds Tarsuldsi
Tanédcsa - tovdbbiakban: 8-as egyiittes (Lesencetomaj, Szigliget, Nemesvita, Lesencefalu,
Uzsa, Hegymagas, Lesencetomaj, Balatonederics),
e Lesenceistvand-Uzsa Kozségek Onkormdnyzatainak Ovodafenntarté Térsulds Tarsuldsi
Tanacsa,
Lesenceistvand-Uzsa Kozségek Onkorményzatainak egyiittes iilései
Lesenceistvand Kozség Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének iilései
Uzsa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének iilései
Lesenceistvand Ko6zség Onkorményzat, Zalahaldp Kozség Onkormédnyzat, Uzsa Kozség
Onkorményzat Képviseld-testiileteinek egyiittes iilései
Zalahaldp K6zség Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének iilései
Zalahaldp-Sédska Kozségek Onkormdnyzatainak egyiittes iilései
Zalahaldp-Saska Kozségek Onkorményzatainak Ovodafenntarté Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa
Zalahaldp Ko6zség Onkorméanyzat Ugyrendi Bizottsdg iilései

Testiileti iilések elokészitése, menete:
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1.) Az ugyintéz8k 4ltal elkészitett elOterjesztések, beszamolok eldkészitése aldirdsra
polgarmestereknek, jegyzOnek, Tarsuldsi Tandcs elndkének.

Az alairasok altaldban tobb idot vesznek igénybe, fOként az egyiittes iilés anyagaindl, hiszen ebben az
esetben tobb aléird is van.

2.) Alairdsok utan az eldterjesztések napirend szerint torténd sorba rendezése, majd sokszorositas.

3.) Sokszorositdst kovetden a fénymdsolt anyagok {iilésenként torténd vélogatdsa, Osszetlizése,
boritékolasa.

Ezen folyamatok iddigénye kb. 1,5 — 2 hét. A soron kovetkezd iilések idOpontjai édltaldban szorosan
kapcsolédnak egymashoz, egy nap eltéréssel vannak az iilések. A testiileti anyagok el6készitése egész
napos munkafolyamat, kezdve a rendezéstdl a sokszorositasig, a vilogatastol a boritékolasig.

Tobbszor problémét okozott, hogy a fénymdsol6 a hirtelen nagy megterhelés miatt tobbszor nem
miikodott, igy napokat kellett varni a javitds miatt. Ebben az id6ben a testiileti anyagok el0készitése
allt.

Szintén hatréltatja a sokszorositdst, hogy az ligyintézdk is haszndljdk a fénymasolast, igy egész napra
lehetetlen igénybe venni. Ennek kikiiszobolése miatt el6fordult, hogy munkaidon til fénymasoltunk.

A kiaddsok mérséklésére Lesenceistvand Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének elektronikus
uton torténik a képviseld-testiileti anyagok megkiildése.

4.) A képviselo-testiileti tagok részére torténd kikiildés utdn kovetkezik a jelenléti ivek készitése, az
tigyintéz6knek torténd meghivok dtaddsa eldterjesztésekkel egyiitt.

5.) A képviselO-testiileti iilések utdn hatdrozat-kivonatok készitése, illetve az elfogadott rendeletek
alairasa, kihirdetése, majd a hatarozat kivonatok és rendeletek nyilvantartasba felvezetése.

Ezt koveti a rendeletek SZMSZ-ekbe torténd felvezetése, egységes szerkezetbe foglaldsa, hatalyon
kiviil helyezése.

A hatdrozat-kivonatok és rendeletek iigyintézOknek torténd ataddsa utdn a sziikséges helyre torténd
megkiildése.

6.) A jegyzOkonyv irdsa mindezek utdn kovetkezik. A jegyzokonyvek megirdsdnak legrovidebb ideje -
mennyiségtdl fiiggden - 2-3 nap, ezt kdvetden kovetkezhet a jegyz6konyvek atolvasdsa, aldirdsa, ami
7-8 nap.

7.) A jegyz6konyvek megkiildése a Veszprém Megyei Kormdnyhivatalhoz a Nemzeti Jogszabalytar
internetes portdlon keresztiil torténik. A nyilvdnos,- és a zart jegyzokonyvek, illetve az iilésekhez
tartozd elOterjesztések kiilon keriilnek feltdltésre 15 napon belill. A telepiilések honlapjdra szintén
feltoltésre keriilnek, a honlapot kezeld rendszergazdakhoz tovéabbitjuk, hataridon beliil.

Az dnkormanyzati rendeletek egységes szerkezetli szovegét 6t munkanapon beliil kell bedolgozni az
NJT-be, az 6nkormdnyzati rendeleteket megvaltoztatdé modositadsokat a kihirdetést kdvetd harmadik
munkanapon beliil kell a Nemzeti Jogszabdlytarban kézzétenni.

A Nemzeti Jogszabdlytar felilletén torténik az f{rdsbeli kapcsolattartds a kormdnyhivatallal,
amennyiben van, itt kapjuk meg torvényességi felhivdsokat, a rendeletek feliilvizsgalatdra vonatkoz6
tdjékoztatasokat.

2016. évi osszefoglald
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Ulések szama Hatarozat Rendelet

8-as egyiittes 3 19 -
Lesenceistvand-Uzsa
Ovodafenntarté 4 71 i
Tarsulas Tarsulasi
Tanacsa
Leancelstvand-Uzsa 3 24 i
egyiittes
Lesenceistvand 15 88 14
Uzsa 16 81 16
Lesenceistvand- ’ 17 i
Zalahalap-Uzsa egyiittes
Zalahalap 18 88 15
Zalahalap-Saska
.. 2 6 -
egyiittes
Zalahalap-Saska
Ovodafenntarté 5 18 i
Tarsulas Tarsulasi
Tanacsa
Zalahalap Ugyrendi
. P 1 2 -
Bizottsag
Osszesen: 69 364 45
Lesenceistvand Képviselo-testiilete: 516
Uzsa Képviseld-testiilete: 516
Zalahaldp Képviseld-testiilete: 716

Iktatds és postdzads

Az ehhez kapcsolddo ligyintézést 2 {6 1atja el.

Lesenceistvand telepiilésen 2016. januar 1. - december 31. napjdig 1452 6 szam, 3989 alszdm,
Osszesen 5441 irat keriilt iktatasra.

Zalahalép telepiilésen 2016. janudr 1. - december 31. napjdig 1667 f6 szdm, 5351 alszdm, Osszesen
7018 irat keriilt iktatdsra.

Az iktatashoz a Coriolis Informatikai programot hasznéljuk.

Félévenként statisztikai adatszolgaltatasra keriil sor.

Hirdetmények szdma - 33 db, melybdl 19 db ingatlan arverési hirdetmény és 14 db egyéb hirdetmény.
A hirdetmények a megérkezésiik napjan kifiiggesztésre keriiltek a benniik megjeldlt idétartamra (15
vagy 30 nap). A kifiiggesztési hataridd lejartat kovetden zaradékolds utan visszakiildésre keriiltek a
kikiild6 hat6sagok részére.

Kozérdekii panasz, bejelentések szdma - 1 db, amely fametszést érint6 tigy volt.

Termdfold vételi ajanlatok szdma - 4 db

Az adasvételi-szerzoédések 60 napra kifiiggesztésre keriilnek a polgdrmesteri hivatalok hirdet6tabléin,
valamint az erre rendszeresitett magyarorszag.hu online portdlon. A kifliggesztési hatdrid6 lejartat
kovetéen zaradékolva, iratjegyz€k kiséretében megkiildésre keriilnek Veszprém Megyei

Foldhivatalhoz jovdhagyds céljabol.

Adatszolgdltatdsok, tdjékoztatdsok szdma - 18 db

Pdlydzatok szdma - 3 db
e A Lesence Volgye Altalanos Iskola energetikai korszeriisitése TOP-3.2.1-15
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e A Balaton-felvidéki Szocidlis, Gyermekjoléti Szolgalat két tapolcai épiilete esetében hildzatra
kapcsolt napelemes rendszer telepitése TOP-3.2.1-15
e Egészséghaz feldjitdsa Lesenceistvand telepiilésen TOP-4.1.1-15

Ebek 2016. évi veszettség elleni kotelezd védooltdasa - 1 db

Az évi kotelezd veszettség elleni véddoltasrdl a lakossdg értesitése, valamint a helyi ebnyilvantartds
vezetése, melyhez kapcsolddik a hivatalos iligyek intézéséhez, adategyeztetéshez az interneten
keresztiil a hivatal részére elérhetd ebregiszter.

Méhészek és méhvdandorldsok 2016. évi nyilvdntartdsra - 18 db

A méhészek koziiliikk egy vandoroltatja a méheket évente tobb alkalommal.

A nyilvantartasba felvételre keriil a méhész neve, lakcime, elérhetdsége, a méhek allando és legutdbbi
tartashelye, a vdndortanya megnevezése, letelepedés és tavozds ideje, a méhcsaladok szdma, valamint
az éllatorvosi igazolds szama, kelte és helye.

A Veszprém Megyei Korményhivatal Tapolcai Jarasi Hivatal Elelmiszerldnc-Biztonsagi és
Allategészségiigyi Osztlya 90 napra zérlatot rendelt el Zalahaldpon.

A nyilvéantartasban szerepld valamennyi méhész a zarlat elrendelésérdl és felolddsarol értesitésre
keriilt.

Onkormdnyzati iigyek:
e E-ON: dramszolgaltatassal, kozvilagitassal és gazszolgéltatissal kapcsolatos ligyek
e Polgirmesterek megbizdsabdl elintézett iigyek: levelezések, felhivasok, tajékoztatdsok,
palyazatok, kapcsolattartds intézményekkel
e FElbterjesztések készitése

7. Létszam, Képesitések, tovabbképzések:

A hivatali dolgozdk létszdama 13 f6. Egy f6 2016. juniusdban sziilési szabadsidgra ment, az 9§
helyettesitésének megoldasara a hivatalon beliili atirdnyitdssal tortént, az atirdnyitott személy helyére
hatdrozott idére 1 személy keriilt felvételre. 2016. szeptember 1-jén Lesenceistvdndon a szocidlis
ligyintézd , tarsulasi referens munkakorre dthelyezéssel ij munkatérs keriilt felvételre , mivel az el6zd
kolléga a Kormanyhivatal munkatérsa lett. Egyéb személyi valtozas nem tortént.

A létszamadatok, végzettségek és a tovabbképzéseken részt vevok alakulasa a kovetkezo:
1 f6 jegyzd (egyetemi jogdsz végzettség, ill. kozigazgatasi szakvizsgaval is rendelkezik)
1 f6 tigyviteli munkatérs (Gimndziumi érettségi, anyakonyvi szakvizsga, kozigazgatasi alapvizsga)

1 f6 igazgatasi iigyintézd (Kertészeti Szakkozépiskola, érettségi, kozigazgatasi alapvizsga, anyakdnyvi
szakvizsga)

1 £6 szocidlis ligyintéz6 Lesenceistvand, Uzsa (Szocidlpedagégus, szocidlis szakvizsga, kdzigazgatasi
alapvizsga)

1 f6 pénziigyi, gazdasigi ligyintézd (Kozgazdasagi Szakkozépiskola, érettségi, Foiskola- szamviteli
szak, vallalkozasi szakirany, mérlegképes konyveld (véllalkozési szak) kozigazgatdsi alap — és

szakvizsga)

1 16 pénziigyi, gazdasagi tigyintéz0 (érettségi, mérlegképes konyveld ( véllakozasi és dllamhdaztartési)
kozigazgatasi alap és szakvizsga,lgazgatdsszervezd-Kozigazgatds-tudomanyi kar )
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1 f6 pénziigyi tgyintéz0, pénztiros (Kozgazdasdgi Szakkozépiskola-érettségi,OKJ-s pénziigyi
szamviteli iigyintéz0, mérlegképes konyveld vallalkozdi szakon, kozigazgatasi alapvizsga,), 2016.
junius 26-tdl sziilési szabadsdagon van.

1 f6 pénziigyi, és munkaligyi ligyintézd, pénztiros (Kozgazdasagi Szakkozépiskola- érettségi,
Pénziigyi — szamviteli tigyintéz6 OKJ-s képzés, hatdrozott idejli jogviszonya van)

1 f6 adéiigyi tigyintézd (FoOiskola gazdalkoddsi szak, mérlegképes konyveld vallalkozoi szakon,
kozigazgatasi alap- és szakvizsga)

1 16 szocidlis tigyintéz6 (Szakkozépiskolai érettségi, kozigazgatdsi alapvizsga, képesitett konyveldi,
vallalati tervezdi statisztikus)

1 £6 onkorményzati referens ( Szakkodzépiskolai érettségi, Gépird-és Gyorsird Iskola, Kozigazgatasi
alapvizsga, Szamit6gép-kezeld(hasznalo) )

1 f6 addiigyi iigyintézd (Szakkozépiskolai érettségi, kozigazgatasi alapvizsga,)

1 {6 pénziigyi lgyintéz6 (Mérlegképes konyveld, Szakkdzgazdds oklevél, Egyetem-
Kozgazdasadgtudomanyi kar, kozigazgatési alap-szakvizsga)

1 f6 pénziigyi féeldadd — (Kozgazdasdgi Szakkozépiskola- érettségi, képesitett konyveldi-véllalati
tervezdi statisztikusi, k6zigazgatési alapvizsga,

Tovabbképzések:

A hivatal iigyintéz6i rendszeresen részt vesznek az dgazatukkal kapcsolatban tartott
tovabbképzéseken, melyek elengedhetetlenek a folyton valtoz6 kovetelmények és jogszabdlyok miatt.
A képzések és tovabbképzések sordn a tavolléve iigyintézd helyettesitésére a napi iigyek intézésében
felkésziiltiink, gy a hidnyzads nem hétraltatja az ligyintézést.

1 f6 beiskoldzasra keriilt anyakonyvvezetdi tanfolyamra a vizsgat sikeresen elvégezte.

2 0 beiskoldzasra keriilt kozigazgatasi alap vizsgdra, amelyet 2 f0 sikeresen elvégzett.

Teljesitményértékelés:

A koztisztvisel6i teljesitményértékelési rendszer (TER) alapvetd célja a kozszolgalati tisztviselok
teljesitményének javitdsa révén, a munkdjuk végzéséhez sziikséges kompetencidk (ismeret, tudds,
készségek, képességek, szocidlis szerepek, én-kép, személyiségvondsok, motivacid) fejlesztésével a
szervezet célkitlizéseinek eléréséhez hathatdésan hozzdjarulni. Alapvetd feladata pedig — az értékelési
tényezok, valamint a mérési és az értékelési médszerek kombindlt alkalmazdsaval — annak megéllapi-
tdsa, hogy a kozszolgalati tisztviseld milyen mértékben és eredménnyel jarult hozza a szervezet céljai-
nak eléréséhez. Az évenkénti teljesitmény értékelés az esetleges anyagi elismerés (jutalom) alapjat ké-
pezi.

Az Onkormdnyzat Képvisel6-testilete a Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal
koztisztvisel6i teljesitményértékelésének alapjat képezd kiemelt célokat minden évben elfogadja. A
jegyz6 a meghatdrozott kiemelt célok, valamint a mddszertani ajanlast figyelembe Lesenceistvandi
Ko6zos Onkormédnyzati Hivatal koztisztviselSi egyéni teljesitménykovetelményeit hatdrozza meg.

A targyévi teljesitményértékelés feladatainak idobeni folyamata (targyévben - 2016. januar 1-t6l
kezd6dben)
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e januar 31-ig: minden értékelt szamara (amennyiben a munkakori feladatok szama le-
hetévé teszi) legalabb harom, munkakori egyéni teljesitménykovetelményt kell megha-
tdrozni, valamint eld kell irni résziikre a kompetencia alapd munkamagatartas tényezok
alkalmazasat;

e junius 15 - jilius 15: elso féléves teljesitményt kell értékelni

e julius 15-ig: minden értékelt szamara meg kell hatdrozni a masodik féléves munkakori
egyéni teljesitménykovetelményeket

e év kozben az értékeld vezetd modosithatja az értékelt teljesitménykdvetelményét (az
értékelttel egyeztetnie és indokolnia kell);

e targyévet kovetd januar 1 - januar 31: a tirgyév masodik félévét, valamint az egész
targyévet az értékeld vezetonek kell értékelnie és mérnie, és ekkor torténik a mindsités

o év kozben az esetlegesen érkezd, vagy tavozo dolgozdk esetében az adatok rogzitése

o statisztikai adatszolgaltatas minden év februar 15-ig

Mindezen feladatok elvégzésére 2016-ban 14 Kkoztisztvisel6 esetében Kkeriilt sor, mely
dokumentumok a TER rendszerben rogzitésre keriiltek.

Ellendrzések 2016

1.)Kozszolgalati ellenorzés (2016.07.13-2016.09.08.)

2015.évre vonatkozdan a kozos hivatalban a Veszprém Megyei Kormdnyhivatal kdzszolgélati
ellendrzést tartott.

Az ellendrzés az aldbbi targykorokre terjedt ki:
- Azilletmény megéllapitas, az alapilletmény eltérités, a személyi illetmény megallapitasanak
gyakorlata.
- Arendkiviili munkaidd elrendelésének gyakorlata
- Az egyéb juttatdsok megéllapitdsdnak gyakorlata, ideértve a jutalmazds és a céljuttatds
megallapitasat.
- A szabadsdg megdllapitdsdnak és kiaddsdnak gyakorlata.
A helyszini ellenérzésre 2016. szeptember 8- an keriilt sor a Tapolcai Jarasi Hivatalban.
Az ellenérzés soran készitett jegyzokonyv osszegzése, megallapitasa:
,» A vizsgélat sordn megdllapitast nyert, hogy a vizsgélt szerv nem gondoskodott a jogszabélyok
maradéktalan betartdsardl a jubileumi jutaom megéllapitdsandl.”
,» Utdellendrzés elrendelése nem sziikséges™

2.)Belsé ellenérzés
2016.szeptember 01-2016.oktober 30.

A 2016. évi belsé ellenorzés az alabbi tevékenységek vizsgalat tartalmazza:

1) ,,Szazholdas Pagony” Kozos Fenntartasi Napkoziotthonos Ovodaban az évodai — és
iskolai étkeztetésre befizetett téritési dijak ellendrzése.

Osszefoglalé megallapitas:

-A téritési dijak beszedése szabalyszerlien tortént.
-A téritési dijak nyilvantartdsa, beszedése, konyvelése koltségvetésben torténd megjelenités megfeleld.

2) A 2015. évi ellenorzésrol tett megallapitasok, javaslatok végrehajtasanak utéellendrzése.
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Osszefoglalé megallapitas
-,,Az dnkormdnyzatndl végzett pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellendrzés alapjan megallapitasra keriilt,
hogy a 2015. évi belsd ellendrzés észrevételeire tett intézkedések végrehajtasra keriiltek, vagy a
megval6suldsuk folyamatban van.”

2016.0ktdéber 1.-2016. november 30.

1.) ,,Balaton — felvidéki” Szocialis, Gyermekjoléti és Haziorvosi Ugyeleti Szolgalatnal 2015.

Ja Y]

Osszefoglalé megallapitas:
-A téritési dijak nyilvantartisa, beszedése konyvelése koltségvetésben torténd megjelenitése
megfeleld.
3.) Hatésagi ellendrzés
2016. szeptember 28.

,,Balaton — felvidéki” Szocidlis, Gyermekjéléti és Haziorvosi Ugyeleti Szolgilatnil — csalad és
gyermekjoléti szolgaltato tevékenység hatosagi ellendrzése.
Az ellenérzés célja:

- Annak a vizsgélata, hogy az engedélyes a jogszabdlyokban és a szolgéltatéi nyilvdntartdsban
foglaltaknak megfeleléen muiikodik-e, kiilonds tekintettel a személyi feltételek teljesiilésének
vizsgdlatara.

- Vizsgélt iddszak: 2013. oktéber 1-t8l 2016. augusztus 31-ig

Az ellendrzés megallapitisair6l még nem érkezett jegyzOkonyv.

Tisztelt Képviselo-testiiletek !

A beszdmold tartalmazza azokat a kiemelt iigycsoportokat , amelyek a mindennapi munkavégzés
sordn jelentkeznek. A statisztikai szemléletli beszdmolé képet ad a hivatalban folyé kiemelt
feladatokrdl , és reméljiik segitséget adott a hivatal és a hivatalban foglakoztatott koztisztviselOk

munkdjanak megitélésében.

Kérem , hogy a hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek !

Hatarozati javaslat

.......... /2017. (ILI. __.) szamu hatarozat
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................................ Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a Lesenceistvandi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal 2016. évi tevékenységérdl eldterjesztett beszamolot elfogadta..

Felelds: jegyzd

Hataridd: folyamatos

Lesenceistvand, 2017. januar 23.

Dr. Gelencsér Otto
Jjegyzé
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